PROSEDUR PERIJINAN MENDIRIKAN
SEKOLAH SWASTA DAN KURSUS DIKLUSEMAS
DI KABUPATEN KUPANG

1. Perijinan mendirikan TK Swasta

Syarat teknis
P Memiliki sarana/prasarana yang akan digunakan
P Daftar nama pengurus lengkap
P Tenaga pendidikan (Kepala Sekolah/Guru tetap yang berpendidikan
minimal SLTA.

P Buku kurikulum dan administrasi lainnya yang sesuai ketentuan
# Adanya calon murid
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Syarat Adiministrasi
P Salinan fotocopy akte pendirian Yayasan
P Rekomendasi dari Kepala Cabang Dinas P dan K Kecamatan
P Program kerja Jangka Pendek dan Jangka Panjang Yayasan.
P Surat Pernyataan Menggunakan kurikulum Pemerintah

& Instansi Yang Memproses

P Instansi utama : KCD P dan K Kecamatan dan Dinas P dan K
Kabupaten Kupang

P Instansi terkait ; ---------

¥ Pejabat yang menandatangani adalah BUPATI KUPANG
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Biaya
Biaya pemantauan lapangan oleh TIM Kecamatan maupun Kabupaten
ditanggung oleh Yayasan yang bersangkutan.
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Prosedur Pengurusan Pelayanan

JANGKA
NO PROSEDUR PENGURUSAN PELAYANAN WAKTU
1 | Organisasi/Yayasan mengajukan permohonan kepada 1 hari
Kakandep Dikbud Kabupaten Kupang melalui KCD P dan K
Kecamatan setempat.
2 | Penelitian kelengkapan serta persyaratan teknis dan 6 hari
administrasi oleh KCD P dan K Kecamatan
3 || Proses penyelesaian administrasi 4 hari
a. Keputusan/Rekomendasi
b. Pengetikan dan Pengiriman ke KCD Kecamatan
Penelitian dan pemeriksaan kelengkapan administrasi dan 6 hari
4 | teknis oleh seksi Dikdas
Proses pemberian ijin operasional oleh seksi Dikdas 3 hari
5
Penerbitan dan penandatanganan Surat ljin Opera sional 1 hari
6 || oleh Kadis.
Penyerahan/Pengiriman Surat ljin Operasional 1 hari




